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Sammanfattning
Denna rutin syftar till att skapa en trygg och likvirdig 6verging fran arskurs 3 till 4.
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Syfte

Syftet med rutinen ér att tydliggdra arbetsgiangen i samarbetet mellan lagstadiet och
mellanstadiet fOr att stOdja elevernas utveckling och lirande i ett lingsiktigt perspektiv.

Det ska finnas samarbetsformer som syftar till att férbereda eleverna och deras
virdnadshavare infér Gvergangen fran ldgstadiet till mellanstadiet. Samarbetsformerna
kan se olika ut beroende pd verksamheternas férutsittningar.

Mal

e Att ge varje elev sd goda férutsittningar som moiligt till fortsatt utveckling och
lirande i en trygg Overgang mellan mellanstadiet och hogstadiet.

e Att 6ka samsyn och samarbete mellan skolenheter.

Pedagogiskt utbyte

Rektorerna pd vara skolor samverkar f6r att skapa forutsittningar och erfarenhetsutbyte
for personal pé vira skolenheter. Detta f6r att underlitta Gvergangen i ett konstruktivt
samarbete.

Skolansokan/ Klassindelning

1. Ansokan frin virdnadshavare inkommer till grundskoleantagningen under
perioden 15-31 januari med énskemél om skolplacering.

2. Efter pedagogiskt 6verlimnade fran ligstadiet ansvarar rektor pa mottagande
mellanstadieskola f6r klassindelning utifrin de férutsittningar som rider pa varje
skola.

Information till vardnadshavare

Vilkomstbrev med information skickas ut till virdnadshavare av mottagande
mellanstadieskola.

Skolbesok

Respektive skola bjuder in till besok.

Samtycke

Pedagogiskt 6verlimnade kan ske utan sirskilt samtycke men vardnadshavare bor
informeras om att 6verlimnande gors.

Generellt overlamnande

Avlimnade skola fyller vid behov i 6verlimnandeblanketten. Kommunal skola skriver i
Prorenata. Blanketten skrivs ut och skickas med post eller siker kommunikation till
ansvarig pa mottagande skola. Se bilaga 1.

Fristaende skola fyller i pappersblankett och skickar med post till ansvarig p4 mottagande
skola. Se bilaga 2.
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Sarskilt overlamnande

Om skolan bedémer att behov av sirskilt 6verlimnande finns utéver informationen i
6verlimnadeblanketten, sker samtal mellan pedagoger pa avlimnande och mottagande
skola. Vardnadshavare bor informeras.
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Arshjul fér 6vergangar ék 3-4

DECEMBER

Inbjudan informationskvall

NOVEMBER

Revidering av rutinen

OKTOBER
Information om
skolansdkan
skickas ut centralt

AUGUSTI
Sarskilda
dverldmnanden
genomfors

Arshjul
overgdangar

JANUARI

Utskick om skolval
Informationskvall

Ansdkan dppen 15-31 januari

MARS

Besked om skolplacering.
Utskick till fristdende skolor
angdende &verldmnande.

APRIL

Overldmnande blanketter
klara

MAJ
Vélkomstbrev skickas ut av
mellanstadieskolorna.

MAJ/JUNI
Sarskilda dverlétmnanden
genomfors
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Tidsplan for overlamnande och
mottagande av elever mellan dk 3-4 i
Orebro kommun

Tidpunkt | Aktivitet Ansvarig Kommentar
Januari Oppet hus/ Rektorer Som alternativ fill
informationskvall Oppet hus och
informationskvall
kan info till
vardnadshavare
ldggas ut pd
webbplatsen
15 jan- Skolansdkansperiod Vardnadshavare, Fr&gor hdnvisas
31 jan ansoker via e-tjanst till Servicecenter
eller
Kommunsupport
Mars Skolorna fér besked om | Grundskole-
placerade elever antagningen
Mars Utskick till fristGende Grundskoleférvaltningen
skolor ang&ende
overldmnande
April Overldmnandeblankett | Avidmnade skola Vardnadshavare
fylls i vid behov bor informeras
Maj/juni Sérskilda Avlédmnande och Vérdnadshavare
overldmnanden mottagande skola bor informeras
genomfors
Maj Valkomstbrev Mottagande skola
Juni Besdksdag Mottagande skola Datum beslutas
drligen
Oktober Information om Grundskoleférvaltningen
skolansdkan skickas ut
November | Revidering av rutinen Arbetsgrupp
Svergdngar
December | Inbjudan fill Mottagande skola

informationskvaill
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Darfor har vi en rutin
Denna rutin har tagits fram for att sikerstélla en likvirdig och trygg dvergang fran
arskurs 3 till drskurs 4.

Bilagor

Bilaga 1, Lathund 6verlimnande 4k -4, kommunal skola
Bilaga 2, Lathund 6verlimnande dk 3-4, fristiende skola

Bilaga 3, Overlimnandeblankett (finns i Prorenata fér kommunala skolor)
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Lathund overlamnande kommunal
grundskola fran ak 3 till ak 4

Rektor pd avlimnande skola ansvarar f6r att Gverlimning sker. Mottagande skola mejlar
namn pa antagna elever till avlimnande skolor senast under v 13.
Overlimnandeblanketterna ska vara mottagande skola tillhanda senast 26 april.

Overlimnadeblanketten 4gs och fylls i av skolpersonal i Prorenata
(se instruktion sist i dokumentet)

Overlimnadeblanketten fylls endast i for de elever som behéver
6verlimnade infér skolstart och klassbildning

Ansvarig pedagog pa avlimnade skola skriver ut och skickar
blanketten fysiskt per post eller digitalt via ’siker kommunikation”
https://sendfil.orebro.se/ till ansvarig pedagog pa mottagande

skola (Se nedanstiende lista)

Instruktion f6r att skapa ett drende 6verlimnande i Prorenata:

LA AN

G4 in pa elevoversikt

Vilj ”Anvind elev for att”

Vilj ”’Skapa drende”

Vilj Skapa drende (Arende éverlimnade)

Skriv ”Overlimnande 4k 6-7” i drenderubriken

Gain i drendet

Vilj ” Anteckning”- ”grundskola” — ”Overlimning kommunal grandskola
Oppna anteckningen och skriv

Arendet far EJ avslutas vid terminsslut i dk 6

3 9> 2

Lathund overldmnande fran fristaende
grundskola (mejlas ut centrailt)

Mottagande skola mejlar namn pa antagna elever till avlimnande skolor senast under

v.13.

Ovetlimnandeblanketterna ska vara mottagande skola tillhanda senast 26 april.

o Overlimnadeblanketten dgs och fylls i av skolpersonal

o Fylli kontaktuppgifter, sprikval och simkunnighet for alla. Ovrig
information fylls endast i helt och hallet f6r de elever som behdver
6verlimnade inf6r skolstart och klassbildning.

o  Opverlimnadeblanketten sparas i elevens elevakt i Prorenata om skolan
anvinder Prorenata

o Ansvarig pedagog pa avlimnade skola skickar ifyllda blanketter fysiskt
per post till ansvarig pedagog pa mottagande skola (Se nedanstiaende
lista) Postadress 70135 Orebro


https://sendfil.orebro.se/

RUTIN FOR OVERGANGAR, ARSKURS 3 TILL 4

Skola Kontaktperson E-postadress/ adress
Adolfsbergsskolan Johanna Grundstrom  [johanna.grundstrom(@orebro.
[.innéa Ericsson Hesse |[se

linnea.ericsson.hesse@orebro.
se
Almbyskolan
Helena Larsson helena.larsson@otrebro.se
Brickebacken Kicki Astrom kicki.astrom(@orebro.se
Karoline Shoar karoline.shoar@orebro.se

Brukets skola

Maria Allansson
Tamar Ucar

Maria.allanson(@orebro.se

tamar.ucar(@orebro.se

Brunnsskolan Ing-marie Gustafsson [ing-
marie.gustafsson@orebro.se
Engelbrektsskolan IAndréa Persson andrea.persson@otebro.se

Ervalla skola

Agnes Stalhandske

agnes.stalhandske(@orebro.se

Garphyttans skola

Marie Gustafsson

marie.oustafsson(@orebro.se

Maria Jonsson maria.f.jonsson@orebro.se
Glanshammars skola Sofia Ekstrand sofia.ekstrand@orebro.se
Hagaskolan Karin Sagebro karin.sagebro@orebro.se
ferid.de.basso@orebro.se
Ferid De Basso
Hampetorp
Hovstaskolan Marielene Sjoberg marielene.sjoberg@orebro.se

[illdns skola F-6

Cecilia Fritz
Helen Jernfalt

cecilia.fritz@orebro.se

helen.jernfalt@orebro.se

[illins sodra skola

Lundbyskolan Sofie Holmqvist sofie.holmgqvist@orebro.se
Katrin Trolander katrin.trolander@orebro.se
Mariebergsskolan Margareta Askerskir margareta.askerskar(@orebro.s

C

Mellringeskolan F-6

Jessica Leonardsson

jessica.leonardsson(@orebro.s

c

Mosjo skola

[Ulrica Goth

ulrica.coth@orebro.se

Norrbyskolan

IAnnimoure Nilsson

annimoure.nilsson(@orebro.se

Narkes Kils skola

Jessica Leonardsson

jiessica.leonardsson(@orebro.s

c
Odenskolan Johan Walter johan.walter@orebro.se
OP F-6 IAnna Nystrom anna.nystrom(@orebro.se
Rostaskolan Maria Lowenborg maria.lowenborg@orebro.se

Stora Mellosa skola

Patrik Olofsson LLado

patrik.olofsson.lado@ortebro.

SC€
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O

Svealundsskolan IAnna Lindquist anna.lindquist@orebro.se
Friksson

Sorbyskolan Irina Ek irina.ck(@orebro.se

Tegnérskolan Maria Fredriksson maria.fredriksson(@orebro.se
Tamar Ucar tamar.ucar(@orebro.se

Tybblelundsskolan Mariana Ozel Giilger  |mariana.ozel.gulger(@orebro.s

C

Vistra Engelbrektsskolan

magdalena.a.andersson(@oreb

1O.S€

eva.a.magnusson(@orebro.se
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Overliimnandeblankett fristiende skolor

Overlimning fristiende grundskola

Enligt Skolverket dr skolan som eleven limnar, skyldig att limna dver uppgifter som dr relevanta for
att underlditta for elevens fortsatta skolgang. V'ilka uppgifier som dr relevanta att lidnna over beror pa
elevens studiesituation och ndr under skoltiden vergangen sker. Det dr viktigt att skolan som eleven
slutar vid gor en noggrann bedonming av vilka uppgifter som dar lampliga att limna dver till den nya
skolan.

Om elevens och vardnadshavares kontaktuppgifter och 6vrig information i nedanstiende
tabell stimmer i Adela och Prorenata behéver dessa uppgifter INTE fyllas i
nedanstiende tabell.

D O Kryssa i om elevens och virdnadshavares uppgifter finns i Prorenata/ Adela
Kontaktuppgifter for elev

[Elevens namn Personnummer
Vardnadshavares namn Vardnadshavares namn
Telefon Telefon

Mailadress Mailadress

Behov av tolk i sprak: Behov av tolk i sprak:
Elevens modersmal:

Uppgifter avlimnade skola och kontaktperson

IAvlimnande skola Datum
Kontaktperson Titel
[Kontaktpersons telefon Kontaktpersons e-postadress

Kryssa i om eleven:

Ar nyanland
Laser svenska som andrasprak
Deltar i modersmalsundervisning

Far studiehandledning

Ar inte simkunnig (bedsémt enligt kunskapskraven i &k 6)
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Dokumentera det som 4r relevant fOr att eleven redan initialt ska kunna fa de extra
anpassningar eller sdrskilt stéd som eleven kan vara i behov av i den nya lirmiljon.
Dokumentationen genomférs i dialog med elev och virdnadshavare.

Stodet har givits pa foljande sitt:

Ett sarskilt schema 6ver skoldagen
Undervisningsomrade forklarat pd annat satt
Extra tydliga instruktioner

Stod att sétta igang arbetet

Hjalp att forsta texter

Digitala larverktyg och anpassade programvaror
Anpassade laromedel

Utrustning t.ex. tidshjalpmedel

Extra fardighetstraning

Specialpedagogiska insatser (Enstaka eller Regelbundna)
Sérskild undervisningsgrupp

Enskild undervisning

Anpassad studiegang

Resurslarare/Assistent

Ovrigt

Beskriv kort hur stédet har sett ut inom de omraden som har kryssats i och hur stodet
har fungerat:

Hur fungerar eleven i samspel med vuxna och andra elever?
Ar det ndgon information av social karaktir som kan vara bra £f6r nya skolan att kinna
till inf6ér skolstart och klassbildning? Ange om det finns nagra kinda utredningar. (OBS

samtycke krivs for att limna denna information!)

Hur ser det ut med nirvaron? Ange girna en procentsats och anledning till frinvaron om
den ir kind.

Hur ser det ut med maéluppfyllelse? Kan man férvinta sig att eleven far slutbetyg i
dmnena for ak 6°

Bedomer pedagoger/ elevhilsa att det finns ett behov muntligt 6verlimnade mellan

avlimnade och mottagande grundskola? Ja [1 Nej [l

Bedomer pedagoger och/ eller elevhilsa att det finns ett behov for elev och
vardnadshavare med 6vergangssamtal med mottagande grundskolar Ja 0 Nej O

O Kryssa i om virdnadshavarna ir informerade om 6verlimnandet



